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aórektor mublicznego mrzedszkola nr O7 „oadość” w haliszu, ulK hoszutskiego O9 
ogłasza nabór kandódatów na wolne stanowisko urzędniczeW 

 
oeferent  

 
t miesiącu poprzedzającóm datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia 

osób niepełnosprawnóch w przedszkolu, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej  
i społecznej oraz zatrudnienia osób niepełnosprawnóch jest niższó niż SBK 

 
tómiar etatuW 1 
iiczba stanowiskW 1 
jiejsce wókonówania pracóW mubliczne mrzedszkole nr O7 „oadość” w haliszu 
 
f. tómagania związane ze stosunkiem pracóW 
N. kiezbędneW 

ao naboru może przóstąpić osoba spełniająca wómagania określone w artK S ustK 1 i P 
ustawó z dnia O1 listopada OMMU roku o pracownikach samorządowóchEtekst jednolitóW azK rK 
z OM1S rK, pozK 9MO z dnia 1M czerwca OM1S rK)W 

1) jest obówatelem polskim, z zastrzeżeniem artK 11 ustK O i P, 
O) ma pełna zdolność do czónności prawnóch oraz korzósta z pełni praw publicznóch, 
P) posiada kwalifikacje zawodowe wómagane do wókonówania pracó na określonóm 

stanowisku, 
4) spełnia jeden z poniższóch warunkówW  

a) posiada wókształcenie wóższe magisterskie, wóższe studia zawodowe, 
uzupełniające studia podóplomowe o profilu ekonomicznóm umożliwiające 
wókonówanie zadań na w/w stanowisku, 
b) posiada wókształcenie średnie, policealne, pomaturalne o profilu ekonomicznóm 
umożliwiające wókonówanie zadań na w/w stanowisku, 

R) nie bóła skazana prawomocnóm wórokiem sądu za umóślne przestępstwa ścigane  
z oskarżenia publicznego lub umóślne przestępstwo skarbowe, 

S) cieszó się nieposzlakowana opinią, 
7) posiada stan zdrowia pozwalającó na zatrudnienie na w/ w stanowisku, 
U) wókazuje znajomość przepisów z zakresu finansów publicznóch, ustawó  

o rachunkowości, ustawó o zamówieniach publicznóch, ustawó o sóstemie oświató  
i ustawó - hodeks mracó, 

9) posiada biegłą znajomość obsługi komputera oraz urządzeń biurowóch Epakiet  
js  lffice,  js  bxcel  i  obsługa  programów  tolters  hluwerW  ptołówka   
i tóposażenie)K 

 



 
O. aodatkoweW 

1) umiejętności interpersonalne, tjK komunikatówność i wósoka kultura osobista  
w kontaktach międzóludzkich i z dziećmi, 

O) umiejętności pracó w zespole,   
P) terminowość, odpowiedzialność, dokładność, rzetelność, sóstematóczność, 
4) inicjatówa i zdecódowanie w podejmowaniu decózji i rozwiązówaniu problemów, 
R) umiejętność organizacji pracó własnej, 
S) gotowość do stałego podnoszenia swoich kwalifikacji zawodowóchK 

ff. wakres zadań wókonówanóch na stanowisku pracóW 
1) czónności gospodarcze i gospodarka magazónowo - materiałowa, 
O) czónności księgowe i finansowe związane z obiegiem pieniędzó, 
P) czónności związane z prowadzeniem działu kuchennego, 
4) czónności związane z zamówieniami publicznómi, 
R) inne czónności zlecone przez przełożonóchK 

fff. tarunki pracóW 
1) praca administracójno-gospodarcza z wókorzóstaniem komputera oraz urządzeń 

biurowóch, 
O) zadania wókonówane w siedzibie oraz poza siedzibą przedszkola, 
P) praca przó monitorze ekranowóm powóżej 4 godzin na dobę, 
4) stanowisko wóposażone w meble biurowe dostosowane do wómagań określonóch dla 

stanowisk administracójno – gospodarczóch, 
R) stanowisko pracó znajduje się na parterze budónku przedszkola, 
S) budónek posiada podjazd dla osób niepełnosprawnóch, 
7) w budónku pomieszczenia higieniczno - sanitarne nie są przóstosowane dla osób 

niepełnosprawnóch 
fs. tómagane dokumentó i oświadczeniaW 

1) żóciorós i list motówacójnó, 
O) oświadczenie kandódata o wórażeniu zgodó na przetwarzanie danóch osobowóch do 

celów rekrutacji, 
P) oświadczenie kandódata o korzóstaniu z pełni praw publicznóch, 
4) oświadczenie kandódata o nieskazaniu prawomocnóm wórokiem za umóślne 

przestępstwa lub umóślne przestępstwa skarbowe, 
R) kopia dokumentów potwierdzającóch wókształcenie, 
S) kopie dokumentów potwierdzającóch dodatkowe kwalifikacje, 
7) kopia dokumentu potwierdzającego polskiego obówatelstwa lub oświadczenie  

o posiadaniu polskiego obówatelstwa, 
U) kwestionariusz osobó ubiegającej się o zatrudnienie, 
9) kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność – dotóczó osobó, która 

zamierza skorzóstać z pierwszeństwa w zatrudnieniu, w przópadku gdó znajdzie się  
w gronie najlepszóch kandódatów, 

1M) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnóch do wókonówania 
pracó na w/w stanowiskuK 

 



s. Termin składania dokumentówW O grudnia OM1S roku 
sf. jiejsce składania dokumentówW mubliczne mrzedszkole nr O7 „oadość” 
                                                              ulK hoszutskiego O9 
                                                              SO-UMM halisz 
sff. fnne informacjeW 

1) dokumentó aplikacójne należó składać w zamkniętej kopercie z dopiskiemW 
„aotóczó naboru na stanowisko referenta w mublicznóm mrzedszkolu nr O7 „oadość” 
w haliszu”, 

O) list motówacójnó winien bóć opatrzonó numerem i datą ogłoszenia, 
P) wómagane dokumentó i oświadczenia winnó bóć opatrzone własnoręcznóm podpisem, 
4) osobó zakwalifikowane zostaną powiadomione telefonicznie lub droga elektroniczną 

lub pocztową o terminie rozmowó kwalifikacójnej, 
R) ofertó złożone po terminie nie będą rozpatrówaneEdecóduje data stempla pocztowego), 
S) ofertó złożone lub nadesłane, z wójątkiem ofertó wóbranego kandódata zostaną 

zniszczone,  
7) dodatkowe informacje można uzóskać pod numerem telefonu SO 7SM P9 91;  

SO 7SM OP 4O, 
U) informacja o wóniku naboru zostanie umieszczona na stronieW wwwKbipKkaliszKpl, 

wwwKbipKppO7kaliszKwikomKplK oraz w siedzibie przedszkolaK 
 

 

 
aórektor 

  
mublicznego mrzedszkola nr O7 „oadość” w haliszu 

 
mgr Bogumiła llczók 

 

http://www.bip.kalisz.pl/
http://www.bip.pp27kalisz.wikom.pl/

