PP.1102.1.2019 Kalisz, 2019-08-08

KonKkurs na stanowisko Gléwnego Ksiegowego w Publicznym
Przedszkolu NR 27 ,Rados¢” w Kaliszu

Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 27 ,Rados$¢” w Kaliszu
oglasza nabor na stanowisko pracy:

GLOWNY KSIEGOWY

w Publicznym Przedszkolu Nr 27 ,,Rado$¢” w Kaliszu w wymiarze 3 /4 etatu.
Do konkursu moze przystapic osoba, ktora speia:
I Wymagania niezbedne do podjecia pracy na w/w stanowisku:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego;

2) ma pelng zdolno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych;

3) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe;

4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkdéw:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng iposiada co
najmnie;j
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.



7) nie byta karana zakazem peinienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi,

8) nie byta karana za przestepstwo popetnione umysinie,
9) cieszy sie nieposzlakowang opinig,

I Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci sektora finans6w publicznych,

2) znajomo$¢ zagadnien przepiséw podatkowych, ptacowych, ZUS,

3) bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera w tym programéw kadrowo-ptacowo-
ksiegowych firmy Wolters Kluwer, bankowosci elektronicznej, Ptatnika, PABS, SIO, GUS,
4) doswiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych,

5) umiejetnos¢ rozliczania podatku VAT,

6) rzetelnos¢, systematycznosé,

7) umiejetno$¢ pracy w zespole,

8) umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw

III Zakres wykonywanych zadan:
1) Prowadzenie ksiegowos$ci Publicznego Przedszkola Nr27 ,Rados$¢” w Kaliszu
2) Prowadzenie rachunkowos$ci jednostki zgodnie z zasadami rachunkowosci
budzetowej, w tym prowadzenie ksigg rachunkowych,
3) Wykonywanie okres$lonych przez Dyrektora, dyspozycji Srodkami pienieznymi,
4) Dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnoSci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

b)kompletnosci i rzetelnoSci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych,

5) Sporzadzanie sprawozdan, w tym sprawozdania finansowego,
6) Przygotowywanie projektéw przepisdw wewnetrznych i ich aktualizacji dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci,
7) Opracowywanie projektu planu finansowego dochodéw i wydatkéw jednostki,
8) Opracowywanie zmian do planu finansowego oraz nadzdr nad jego wykonywaniem,
9) Opracowywanie analiz z wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkéow
jednostki,
10) Zbieranie, przechowywanie i archiwizowanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji ksiegowej,
11) Naliczanie wynagrodzen pracownikéw, skladek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne, Fundusz Pracy, zasitkow oraz innych Swiadczen pracowniczych,
12) Obliczanie podatku dochodowego od o0s6b fizycznych, podatku VAT oraz innych
podatkow, sporzadzanie deklaracji,
13) Systematyczne monitorowanie terminowos$ci regulowania naleznosci i zobowigzan
jednostki,
14) Stosowanie zasad kontroli zarzadczej,
15) Sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej GUS, SIO,
16) Przygotowywanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu do celéw
emerytalno-rentowych (ZUS RP-7),
17) Prowadzenie ubezpieczen grupowych.



IV Oferty os6b przystepujacych do konkursu powinny zawierac:

1) Zyciorys zawodowy,

2) List motywacyjny,

3) Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe,

4) Kserokopie §wiadectw pracy,

5) O$wiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo, o ktorym
mowa w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U.
2013 poz. 885),

6) Oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem peinienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w Ustawie z 17 grudnia 2004r
o odpowiedzialno$ci za naruszenie finanséw publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz.
114),

7) Oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych

8) Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych oraz ze nie toczy sie wobec
niego postepowanie karne,

9) OsSwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania prac na
danym stanowisku,

10) Oswiadczenie, ze kandydat jest obywatelem polskim,

11) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

List motywacyjny, CV powinny by¢é opatrzone klauzulg ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu tej oraz przysztych
rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.
Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiqzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie:

Publicznego Przedszkola Nr 27 ,Rados¢” w Kaliszu, ul. Wladystawa Reymonta 29
w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym z dopiskiem:

»,Dotyczy naboru na stanowisko gtléwnego ksiegowego”

w terminie do dnia 26 sierpnia 2019r. Aplikacje, ktére wptyng do przedszkola
po wyzej okreSlonym terminie, w inny sposdb niz okreslony w ogtoszeniu, bez kompletu
wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kalisza.

Kalisz, dnia 8 sierpnia 2019r.

Dyrektor
Publicznego Przedszkola Nr 27 ,,Rados¢” w Kaliszu
Beata Kulawinek



